
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

 ПРИМОРСКОГО РАЙОНА  

 САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 
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План мероприятий («Дорожная карта») 
по подготовке и проведению государственной итоговой 

аттестации выпускников 9-х и 11-х классов  

в 2023-2024 учебном году 

 
                         1.Организационно-методическая работа  

№ 

п/п   

                      Содержание работы  Сроки Ответственный   

1 Анализ результатов ГИА-2022.  Август  Директор, зам. 
директора по УВР 

2 Заседание педсовета с обсуждением вопроса: 

«Итоги сдачи ОГЭ и ЕГЭ» 

Август  Зам. директора по 
УВР 

3 Включение вопросов подготовки к ГИА на 

педсоветы 

В течение 

учебного года 

Зам. директора по 
УВР 

4 Составление и утверждение плана подготовки и 

проведения ГИА 

Сентябрь  Зам. директора по 

УВР, учителя-

предметники 

5 Организация участия выпускников в 

дополнительные сроки ГИА (при необходимости) 

Сентябрь  Зам. директора по 

УВР 

6 Обновление информации в разделе ГИА на 

официальном сайте ГБОУ, информационных 

стендов. 

В течение 

учебного года 

Зам. директора по 
УВР 

7 Изучение нормативно-правовой базы по 
организации и проведению ГИА. 

По мере 
опубликования 

Директор, зам. 
директора по УВР 

 

 

ПРИНЯТО 

на заседании педагогического совета 

ГБОУ школа № 428 

Приморского района  

Санкт-Петербурга 

Протокол № 1 

от «29» августа 2023 года 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

директор ГБОУ школа № 428 

Приморского района 

Санкт-Петербурга 

__________О.Н. Топехина 

Приказ № 145 

от «29» августа 2023 года 



8 Формирование базы данных ГИА.  Сентябрь-
октябрь, 

по мере 
необходимости 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
администратор 
АИСУ «Параграф», 
классные 
руководители 

9 Организация подачи заявления и согласий на 
обработку персональных данных выпускниками 11 
класса для участия в ГИА (ЕГЭ, ГВЭ) 

до 1 февраля Зам. директора по 
УВР, администратор 
АИСУ «Параграф», 
классные 
руководители 

10 Организация подачи заявления и согласий на 

обработку персональных данных выпускниками 9 

классов для участия в ГИА (ОГЭ, ГВЭ)  

до 1 марта  Зам. директора по 
УВР, администратор 
АИСУ «Параграф», 
классные 
руководители 

11 Создание базы данных работников ГИА из числа 
учителей школы. 

Сентябрь-
октябрь, 

по мере 
необходимости 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
администратор 
АИСУ «Параграф» 

12 Подготовка к проведению Итогового сочинения в 
11 классе 

Сентябрь - 
ноябрь 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
МО русского языка, 
классные 
руководители 

13 Подготовка материалов для пробных внутри 
школьных работ в формате ОГЭ и ЕГЭ 

В течение года Руководители МО, 
учителя-
предметники 

14 Подготовка и проведение пробного внутри 
школьного работ в формате ОГЭ и ЕГЭ 

В течение года Зам. директора по 
УВР, руководители 
МО, учителя-
предметники 

15 Подготовка к проведению Итогового 
собеседования в 9 классе 

Сентябрь - 
январь 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
МО русского языка, 
классные 
руководители 

16 Организация обучения лиц, привлекаемых к 
проведению ГИА: 

-организаторов ППЭ; 

-учителей-предметников по вопросам подготовки 
обучающихся к ГИА-9 и ГИА-11; 

-учителей, привлекаемых к проведению ИС-9 и 

ИС-11; 

- участников ГИА правилам заполнения бланков и 

технологии проведения ГИА в ППЭ. 

 

В течение 
учебного года 

Зам. директора по 
УВР, руководители 
МО, учителя-
предметники. 



17 Ознакомление родителей с нормативными 

документами    по проведению ГИА  

По мере 

опубликования 

Классные 

руководители 9, 11 

классов.  

18 Заседание школьных МО по результатам пробных 

работ в формате ГИА 

по мере 

проведения 

пробных ГИА 

Руководители МО, 

учителя-

предметники 

19 Проведение совещаний «Состояние работы по 

подготовке учащихся к итоговой аттестации»  

В течение 

учебного года 

Директор, 

зам.директора по 

УВР  

20 Индивидуальные консультации для педагогов, 
учащихся и их родителей по вопросам 
подготовки и проведения ОГЭ и ЕГЭ, 
психологическое сопровождение.  

В течение 
учебного года 

Директор, зам. 
директора по УВР, 
психолог  

21 Проведение педагогического совета по допуску к 
ГИА 

май Директор 

22 Подготовка графика проведения консультаций 
для учащихся. 

май Зам. директора по 
УВР  

 

23 Административное совещание «Анализ 
результатов ГИА» (качество образовательной 
подготовки выпускников, уровень 
профессиональной компетентности педагогов). 

Июнь, август Зам. директора по  

УВР 

 

  

 

  

                                  2.Нормативные документы  

  

№ 

п/п 

                  Содержание работы  Сроки   Ответственные   

1 Составление дорожной карты по подготовке и 

проведению ГИА  

сентябрь Зам. директора по 

УВР  

2 Сбор документов учащихся с ОВЗ из числа 

выпускников 9 и 11 классов. 

сентябрь-

октябрь 

Зам. директора по 

УВР классные 

руководители 9,11 

классов. 

3 Предварительное анкетирование выпускников о 

выборе экзаменов в форме ОГЭ и ЕГЭ.  

 

сентябрь-

октябрь 

Зам. директора по 

УВР классные 

руководители 9,11 

классов. 

4 Сбор заявлений и согласий на обработку 

персональных данных для проведения итогового 

сочинения в 11 классах. 

Октябрь - 

ноябрь 

Зам. директора по 

УВР классные 

руководители 11 

классов. 

5 Ознакомление с нормативными документами по 

организации государственной итоговой 

аттестации, обновление ЛА (при необходимости) 

По мере 

опубликования 

Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители, 

учителя-предметники 



6 Оформление протокола родительского собрания и 

листа ознакомления с нормативными 

документами о проведении итоговой 

государственной аттестации. 

Октябрь – 

январь, по мере 

опубликования 

Классные 

руководители 9, 11 

классов. 

7 Ознакомление учащихся с инструкциями по 

проведению ГИА. 

ноябрь – 

январь, по мере 

опубликования 

Классные 

руководители 9, 11 

классов. 

8 Подготовка базы данных по ОО для проведения 

ГИА. 

Декабрь  Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 9,11 

классов. 

9 Вторичное анкетирование: сбор письменных 

заявлений выпускников о выборе экзаменов в 

форме ОГЭ и ЕГЭ. 

 

Ноябрь, декабрь Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 9,11 

классов. 

10 Анализ итогового сочинения декабрь МО русского языка 

11 Сбор заявлений и согласий на обработку 

персональных данных для проведения итогового 

собеседования в 9 классах. 

Декабрь, январь Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 9 

классов. 

12 Определение участников ЕГЭ по предметам по 

выбору до 1 февраля 

До января Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 11 

классов. 

13 Определение участников ОГЭ по предметам по 

выбору до 1 марта 

До февраля Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 9 

классов. 

14 Анализ тренировочных работ в формате ГИА, 

ознакомление с результатами обучающихся и 

родителей (законных представителей) 

В течение 

учебного года 

Зам. директора по 

УВР, руководители 

МО, учителя-

предметники,  

классные 

руководители 9, 11 

классов. 

15 Анализ итогового собеседования декабрь МО русского языка 

16  Приказ о допуске учащихся 9 и  11 классов  к 

сдаче ГИА. 

май Директор 

17 Контроль за проведением консультаций по 

подготовке к ГИА. 

Май, июнь Зам. директора по 

УВР 

18 Формирование отчётов по результатам ГИА.  июнь Зам. директора по 

УВР 

19 Подготовка справки о качестве проведения и 
результатах ГИА. 

август Зам. директора по 

УВР 

  



 

3. Работа с педагогами  

  

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

1  Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче 

ГИА, изучение структуры КИМов по предмету.  

сентябрь Зам. директора   

по УВР, 

руководители МО,  

учителя предметники 

2 Планирование работы по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ 

на уроках. 

В течение 

учебного года 

Учителя 

предметники  

 

3 Работа с классными руководителями – контроль 

посещаемости учащихся. 

В течение 

учебного года 

Зам. директора по  

ВР, социальный 

педагог 

4 Работа с учителями-предметниками – контроль 

успеваемости учащихся, контроль подготовки к 

ГИА 

В течение 

учебного года 

Зам. директора по  

УВР 

5 Рассмотрение вопросов подготовки к ГИА   на 
заседаниях школьных МО.  

В течение 

учебного года 

Руководители   

МО  

6 Информационная работа с учителями-

предметниками по вопросам ГИА. 

В течение 

учебного года 

Зам. директора по  

УВР 

7 Обеспечение участия учителей в 
мероприятиях по подготовке к ГИА, 
организуемых РЦОКО.  

  

В течение 

учебного года 

 Зам. директора по  

УВР  

 

8 Обсуждение вопросов подготовки к ГИА на 

педсоветах 

В течение 

учебного года 

Зам. директора   

по УВР, 

руководители МО 

9 Проведение репетиционного итогового сочинения Октябрь  МО русского языка 

10 Проведение репетиционного итогового 

собеседования 

Январь  Зам. директора по 

УВР, МО русского 

языка 

11 Подготовка и проведение тренировочных работ в 

формате ГИА 

В течение 

учебного года 

Зам. директора   

по УВР, 

руководители МО,  

учителя предметники 

12 Анализ проведения и результатов тренировочных 

работ, выявление неуспевающих обучающихся, 

составление плана работы по устранению 

неуспешности 

В течение 

учебного года 

Зам. директора   

по УВР, 

руководители МО,  

учителя-предметники 

  

 

 

 



 

4. Работа с учащимися  

  

№ п/п                Содержание работы  Сроки   Ответственные   

1 Ознакомление с основными направлениями 
самостоятельной работы по подготовке к 
итоговой аттестации:  

-общие стратегии подготовки;  

-планирование и деление учебного 

материала;  

-работа с демонстрационными 

версиями ЕГЭ, ОГЭ 

-официальные сайты ГИА.  

сентябрь Учителя-
предметники  

  

  

2 Мониторинг предварительного выбора 
предметов для прохождения ГИА 

сентябрь Учителя-
предметники, 
классные 
руководители 

3 Ознакомление выпускников 9,11  классов с 

нормативно – правовыми документами по 

ГИА, порядком проведения ГИА 

По мере 

поступления 

новых документов 

Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 

4 Работа с образцами бланков  ГИА, с 

демонстрационными версиями. 

В течение 

учебного года 

Учителя-
предметники 

5 Участие в тренировочных работах в формате 

ГИА 

В течение 
учебного года 

Зам. директора по  

УВР, учителя 
предметники  

6 Ознакомление с результатами тренировочных 

работ 

В течение 
учебного года 

Классные 

руководители, 

учителя 

предметники 

7 Работа по подготовке к Итоговому 

сочинению в 11 классе. 

Сентябрь - ноябрь МО русского языка 

8 Работа по подготовке к Итоговому 

собеседованию в 9-х классах. 

Сентябрь - январь МО русского языка 

9 Оформление заявлений и согласий на 

обработку персональных данных для 

прохождения процедуры ГИА 

В течение 
учебного года 

Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 

10 Выбор предметов для сдачи ЕГЭ До 1 февраля Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 

11 Выбор предметов для сдачи ОГЭ До 1 марта Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 

12 Участие в Итоговом сочинении выпускников 

11 классов. 

декабрь Директор, зам. 

директора по  

УВР, 
педагоги, 



классные 
руководители 

13 Участие в Итоговом собеседовании 

выпускников 9-х классов. 

февраль Директор, зам. 

директора по УВР, 

педагоги,  

классные 

руководители 

14 Ознакомление выпускников 11 классов с 

результатами ИС-11 

Декабрь  Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 

15 Ознакомление выпускников 9 классов с 

результатами ИС-9 

Февраль  Зам. директора по 

УВР, классные 

руководители 

16 Консультации учителей – предметников по 

подготовке к ГИА. 

В течение 
учебного года 

Учителя-

предметники 

17 Доведение до выпускников 9, 11 классов 
школы информации времени проведения 
консультаций. 

Май Классные 
руководители 

18 Доведение до выпускников 9, 11 классов 
школы информации о ППЭ, времени 
проведения экзамена. 

По мере 
поступления 
информации 

Классные 
руководители 

19 Ознакомление выпускников 9, 11 классов с 
результатами экзаменов 

Июнь, июль Классные 
руководители 

  

      

 

  5. Работа с родителями выпускников.  

  

№ 

п/п 

Содержание работы  Сроки   Ответственные   

1 Родительские собрания по вопросам ГИА. 

 

В течение 
учебного года 

Классные 
руководители,   

зам. директора по  

УВР  

2 Индивидуальное консультирование и 

информирование по вопросам ГИА. 

 

В течение 
учебного года 

Зам. директора 
по УВР, 
педагоги-
предметники, 
педагог-психолог 

3 Регулярное информирование о ходе 

подготовки обучающихся к ГИА, результатах 

тренировочных работ. 

 

В течение 
учебного года 

Классные 
руководители, 
учителя-
предметники 



4 Оформление заявлений от родителей 

(законных представителей) для прохождения 

обучающимися процедуры ГИА 

В течение 
учебного года 

Зам. директора 

по УВР, 

классные 

руководители 

5 Ознакомление родителей (законных 

представителей) обучающихся 9 классов с 

результатами ИС-9 

Февраль  Зам. директора 

по УВР, 

классные 

руководители 

6 Ознакомление родителей (законных 

представителей) обучающихся 11 классов с 

результатами ИС-11 

Декабрь  Зам. директора 

по УВР, 

классные 

руководители 

7 Ознакомление  родителей (законных 

представителей) выпускников 9, 11 классов с 

нормативно – правовыми документами по 

ГИА 

По мере 

поступления 

новых 

документов 

Зам. директора 

по УВР, 

классные 

руководители 

8 Доведение до родителей (законных 
представителей) выпускников 9, 11 классов 
информации времени проведения 
консультаций. 

Май Классные 

руководители 

9 Доведение до родителей (законных 
представителей) информации о ППЭ, времени 
проведения экзамена. 

По мере 
поступления 
информации 

Классные 

руководители 

10 Ознакомление выпускников 9, 11 классов, их 
родителей (законных представителей) 
выпускников 9, 11 классов  с результатами 
экзаменов 

Июнь. июль Классные 

руководители 

  

 

  6. Контроль и оценка.  

  

№ 

п/п 

Содержание работы  Сроки   Ответственные   

1 Посещение и анализ уроков 

 

В течение 
учебного года 

Зам. директора по  

УВР, 
руководители МО, 
классные 
руководители 

2 Контроль успеваемости и посещаемости В течение 
учебного года 

Администрация 

3 Контроль прохождения программы 

 

В течение 
учебного года 

Зам. директора по 
УВР 
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